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1.Wejdź w zakładkę “wnioski” i kliknij “złóż wniosek” 

2.Dane personalne załadują się automatycznie

3.Uprawnienia i stopnie pobiorą się automatycznie
z systemu w przypadku braków należy przesłać je z
wykorzystaniem formularza “Dodaj stopień” lub “Dodaj
uprawnienie” w zakładce “Uprawnienia”, a po ich
zatwierdzeniu kontynuować wypełnianie wniosku

Ważne! 
Uprawnienia pojawią się dopiero po zweryfikowaniu ich
przez odpowiednią jednostkę



4.Następnie uzupełnij dodatkowe dane takie jak
wykształcenie oraz przygotowanie pedagogiczne

Uzupełnij według schematu po kliknięciu zapisz możesz
dodać kolejny kurs/szkolenie/informacje

5.Uzupełnij kolejne pola klikając “dodaj”



6.Istnieje mozliwość zapisania wersji roboczej i w
dowolnym momecie wznowienia uzupełniania wniosku

Żeby do niej powrócić kliknij na dole strony “przejdź do
ostatniej zapisanej wersji roboczej”

7.po wypełnieniu całego wniosku kliknij “prześlij wniosek”

Wniosek będzie możliwy do przesłania jedynie po
uzupełnieniu wszystkich obowiązkowych pól i dodanie
wymaganych uprawnień
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